中国科学院大学直属院系在读学生

申请出国暂行规定（修订）

（2006年9月21日院长办公会修订）
为理顺中国科学院大学直属院系在读学生（以下简称“本部在读学生”）参加国际交流活动的管理体制, 参照国家和中国科学院的有关规定，特制定《中国科学院大学直属院系在读学生申请出国暂行规定（修订）》。

一、申请

本部在读学生收到国外邀请信时，首先应向所在院、系（实验室）提交出国申请（申请内容应包括出访的意义和目的、出访时间、经费来源等），由其指导教师和所在院、系（实验室）分别签署意见,并附邀请信原件和复印件各1份，经院系直属研究生管理办公室审核，报国际合作处立项并办理有关派出手续。

二、派出类别、程序

（一）长期项目：仅限于中外联合培养博士生项目的派出。

1．中外联合培养博士生的派出按《中国科学院关于中外联合培养博士生的暂行办法》（科发人教字[1999]0523号）执行，同时还须附以下相关材料，报国际合作处立项。

①中外双方联合培养博士生的协议（中、英文）；

②国内导师推荐信；

③国外导师邀请信； 

④资助证明（中、英文）；

⑤博士课程或硕博连读课程成绩单；

⑥按期回国答辩保证书；

⑦保证金交纳证明；

⑧申请中外联合培养博士生简况表（见附1）。

 2．立项批准后，中外联合培养博士生通过所在院、系（实验室）党总支（直属党支部）办理政审批件，并将以下材料提交国际合作处办理派出任务批件:

①《中国科学院出国访问学者、研究生申报表》;

②政审批件（原件1份、复印件1份）;

③赴美人员交DS2019表;

④赴日人员交《在留资格认证书》。  

（二）短期项目

对于参加会议、培训、讲习班等各种短期出国访问活动学生，统一采取学生写保证书（见附2）、导师签字担保的管理办法，该保证书交院系直属研究生管理办公室保管。 

三、护照、签证的办理
1.长期项目（中外联合培养博士生）出国手续的办理按中国科学院出国留学人员派遣工作的要求进行，出国人员 持因私护照。短期项目出访持用护照按《教育部、公安部、外交部关于在校学生短期出国持因私护照有关事项的通知》（教外综[2002]4号）的要求，持因私护照。

2.长期、短期项目申办护照所需表格由派出人员自行到北京市公安局出入境管理处领取和填写，经院系直属研究生管理办公室、中关村园区管理部户籍办公室签署意见后，由派出人员自行通过北京市公安局出入境管理处办理因私护照。签证由本人通过使馆办理。

四、返校报到手续
1. 出国学生回国后应在1个月内到院系直属研究生管理办公室，办理注册报到、奖学金发放、上交出国小结等事宜，否则按逾期不归处理。

2. 长期项目学生应在回国后1个月内，持保证金交纳收据和本人护照到国际合作处、计划财务处办理领取保证金手续。若未经批准擅自滞留、延长期限者，将视为违约。根据违约情况，按下列规定处理：

①逾期1个月以内者，不扣除“保证金”；

②逾期2-3个月者，扣除“保证金”20%；

③逾期3-6个月者，扣除“保证金”30%；

④逾期6个月以上者，不退还“保证金”。  

3.本部在读学生执行完长期或短期国际学术交流项目任务后，须将本人护照交院系直属研究生管理办公室保管，在毕业前可凭本人毕业证书领取护照。办理时间是每周三下午1：30- 4：30。委托他人办理的，除具备上述材料外，还须有委托书和被委托人的身份证件，否则不予受理。

五、其他

1.本规定操作步骤见附3 。

2. 本规定由国际合作处负责解释。

3. 本规定自发布之日起施行， 2003年6月10日印发的《中国科学院大学直属院系在读研究生申请出国暂行规定》（院发外字[2003]72号）废止。

附：1. 申请中外联合培养博士生简况表

    2. 保证书

    3. 在读学生申请出国流程图

附1
         申请中外联合培养博士生简况表

单位名称：                           学科专业名称：                            
	
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	职务（职称）
	
	是否在职
	

	
	入学或资格认定时间
	
	出国期限
	

	
	培养方案规定

学位课程
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	国内研究方向
	

	
	国外研究课题或领域
	

	国内导师简     况
	姓名
	
	主要研究方向
	

	
	职务（职称）
	
	目前在学博士生人数
	

	派往国别
	中文：
	派往学校

（单位）
	中文：


	
	英文：
	
	英文：

	国外导师情     况
	姓名
	
	研究方向
	

	
	研究

水平
	

	

	

	对方资助金额
	
	交纳保证金数
	


填表日期：       年    月    日

附2

保   证   书

院系直属研究生管理办公室：

本人所带           级博士（硕士）学生          ，性别      ，        年      月      日出生。

因                                需要，本人同意派遣           同学于         年      月       日 赴           进行（参加）                        ，为期            天。在             同学出国期间的费用由                     负担。

    本人保证           同学于       年     月    日 

前回国。否则，本人承担由此引起的一切后果。

保证人（签字）：             
          年       月     日
附3

在读学生申请出国流程图

                       长期                             短期












博士生简况





双方联合培养学生协议及对方邀请信主要内容





所在院、系（实验室）基层部门签署意见





导师签字





提交出国申请





院系直属研究生管理办公室审核申请并报主管院领导批准，报国际合作处立项





立项批准后，通过所在院、系（实验室）党总支（直属党支部）办理政审批件





将以下材料提交国际合作处立项：


中外联合培养博士生协议


国内导师推荐信


国外导师邀请信


资助证明


博士课程或硕博连读成绩单


按期回国答辩保证书


保证金交纳证明


申请中外联合培养博士生简况表





向中科院教育服务中心提交下述材料并办理任务批件：


1．《中国科学院出国访问学者、研究生申报表》


2. 政审批件


3. 赴美人员交DS2019表 


4. 赴日人员交《在留资格认证书》 





填写护照申请表，经院系直属研究生管理办公室、中关村园区管理部户籍办公室签署意见后，到北京市公安局出入境管理处办理护照





通过使馆办理签证





长期项目回国后1个月内,须持保证金交纳收据、本人护照到国际合作处、计划财务处办理保证金领取手续





回国后1个月内到院系直属研究生管理办公室报到，办理注册报到、奖学金发放、上交出国总结等事宜





将本人护照交院系直属研究生管理办公室保管








